
Adobe Acrobat 9 

課程內容包括： 

 

1. 認識 Adobe PDF 

 

2. 認識 Adobe Acrobat 

- 建立 Adobe PDF 

- 運用 PDF 文件 

- 開啟及檢視 PDF 文件 

 

3. 了解 Adobe PDF 文件標準 

- PDF /A 

- PDF /E 

- PDF /X 

 

4. 比較 Acrobat 9 的不同版本  

 

5. Acrobat 9 的工作介面  

- 檢視工作區域 

- 使用導覽版面 



Adobe Acrobat 9 

6. 管理 PDF 文件 

- 文件管理器視窗概覽 

- 調整文件管理器視窗 

- 組織 PDF 收藏 

- 使用偏好位置類別組織文 

- 在類別窗格中展開視圖 

- 從文件管理夾檔案窗格啟動任務 

- 清除開啟的 PDF 記錄 

 

7. 結合 Microsoft Office 及 Acrobat PDF 

- PDF Maker 

- 轉換 Microsoft WORD 檔案至 Adobe PDF 文件 

- 轉換 WORD 標題及樣式至 PDF 書籤 

- 轉換 WORD 註解至 PDF 註解 

- 轉換 WORD 檔案 

- 轉換 Excel 檔案 

- 轉換及合併多個 Office 檔案 

 

8. 合併檔案至 PDF 文件夾  

- 關於 PDF 文件夾 

- 建立 PDF 文件夾 

- 管理文件夾中的文件 

- 自訂 PDF 文件夾 

 

 


